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Anleitung: Wann wird welche Formatvorlage verwendet? 

Achtung:   
1. Im Fenster „Formatvorlagen-Katalog“ werden die zur Textauszeichnung erlaubten Formatvorlagen angezeigt. 
2. Bitte nur Formatvorlagen mit dgv_ als Präfix verwenden. Ausnahme: Fließtext wird mit „Standard“ ausgezeichnet.  
3. Fußnoten, Tabellen sowie Hyperlinks können mithilfe der gewohnten Word-Tools erzeugt werden. 

 
Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

Standard Regulären Fließtext  

dgv_Ü 1 (Teil) „Teil“-Überschriften (optional)0F

1 

 

dgv_Ü 2 (Abschnitt) „Abschnitt“-Überschriften (optional) 1F

2 

dgv_Ü 3 (Kapitel) „Kapitel“-Überschriften1 

dgv_Ü 4 (1. Ordnung) „Überschrift 1. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 5 (2. Ordnung) „Überschrift 2. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 6 (3. Ordnung)  „Überschrift 3. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 7 (4. Ordnung) „Überschrift 4. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 8 (5. Ordnung) „Überschrift 5. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 9 (6. Ordnung) „Überschrift 6. Ordnung“ im Kapitel 1 

dgv_Ü 10 (7. Ordnung) „Überschrift 7. Ordnung“ im Kapitel 2 

dgv_Zwischenüberschrift Zwischenüberschriften 2F

3*** 

                                                
1 Überschrift wird in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses in dieses mit aufgenommen. 
2 Formatvorlage steht nur in ausgewählten Word-Vorlagen zur Verfügung. 
3 Überschrift wird nicht in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses nicht in dieses aufgenommen. 
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Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

dgv_Marginalie-Nr Randziffern und/oder Marginalientext  

 

dgv_Abbildung Absätze, in denen ein Bild eingefügt wird  

 



 

Stand: Mai 2022          3 

Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

dgv_Abbildungsüberschrift Abbildungs- bzw. Tabellenüberschriften   

 

dgv_Legende Abbildungs- bzw. Tabellenunterschriften  
(z.B. Bildlegenden, Quellenangaben etc.)  
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Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

dgv_Tabellenkopf Text in einem Tabellenkopf  

 

dgv_Tabellentext Regulären Tabellentext 

dgv_Autor Autorennamen nach einem Kapitel bzw. 
Unterkapitel (Überschrift 1. Ordnung)  
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Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

dgv_buchstabe Buchstabe in einem 

• Abkürzungsverzeichnis 
• Stichwortverzeichnis 

 

 

dgv_abkuerzung Abkürzungen in einem Abkürzungsverzeichnis 
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Formatvorlage Verwendung für …  Beispiel 

dgv_keyword Schlagworte, die für das Kapitel und/oder 
Unterkapitel sinntragend sind  

 
 

 

dgv_stichwort1 

Stichworte in einem Stichwortverzeichnis  

… auf der 1. Ebene 

 

dgv_stichwort2 … auf der 2. Ebene 

dgv_stichwort3 … auf der 3. Ebene  
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