DG nexolution

Gemeinsam vorn.

Anleitung: Wann wird welche Formatvorlage verwendet?

Achtung:

1. Im Fenster ,Formatvorlagen-Katalog“ werden die zur Textauszeichnung erlaubten Formatvorlagen angezeigt.
2. Bitte nur Formatvorlagen mit dgv_ als Prafix verwenden. Ausnahme: FlieBtext wird mit ,Standard” ausgezeichnet.
3. Fulinoten, Tabellen sowie Hyperlinks kénnen mithilfe der gewohnten Word-Tools erzeugt werden.

Formatvorlage
Standard

dgv_U 1 (Teil)

dgv_U 2 (Abschnitt)
dgv_U 3 (Kapitel)
dgv_U 4 (1. Ordnung)
dgv_U 5 (2. Ordnung)
dgv_U 6 (3. Ordnung)
dgv_U 7 (4. Ordnung)
dgv_U 8 (5. Ordnung)
dgv_U 9 (6. Ordnung)
dgv_U 10 (7. Ordnung)

dgv_Zwischeniiberschrift

Verwendung fir ...

Regularen Flietext
,Teil“-Uberschriften (optional)1
LAbschnitt‘-Uberschriften (optional) 2
,Kapitel*-Uberschriften”

,Uberschrift 1. Ordnung"“ im Kapitel 1
,Uberschrift 2. Ordnung* im Kapitel 1
,Uberschrift 3. Ordnung* im Kapitel 1
,Uberschrift 4. Ordnung" im Kapitel 1
,Uberschrift 5. Ordnung* im Kapitel 1
,Uberschrift 6. Ordnung* im Kapitel 1
,Uberschrift 7. Ordnung"“ im Kapitel 2

Bsewk

ZwischenUlberschriften

Beispiel

Navigation
Dokument durchsuchen
Uberschriften Seiten

4 1. Einfahrung
1 Regelialien

v %
o-

Erge.

1. Einfiihrung

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines
groRen Sprachozeans

Ein kleines Bachlein namens Duden flieBt durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen
Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen

Zwischeniiberschrift

Nicht einmal von der allmachtfigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschlof} eine kleine Zeile Blindtext
ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. Der groe Qxmox riet

1 Regelialien

Hier geht es weiter _..|

1 Uberschrift wird in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses in dieses mit aufgenommen.

2 Formatvorlage steht nur in ausgewahlten Word-Vorlagen zur Verfligung.

3 Uberschrift wird nicht in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses nicht in dieses aufgenommen.

Stand: Mai 2022



DG nexolution

Gemeinsam vorn.

Formatvorlage

dgv_Marginalie-Nr

dgv_Abbildung

Stand: Mai 2022

Verwendung fir ...

Randziffern und/oder Marginalientext

Absétze, in denen ein Bild eingefligt wird

Beispiel

1

fexl, derim
Rand
stehen soll

I Einfuhrung

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantien leben die
indtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines

gloRen Sprachozeans

Efn kleines Béachlein namens Duden fliet durch ihren Ort und versorgt sie mit den nétigen
ialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den

nd fliegen.

Warginalien. N ht einmal von der allméchtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein

geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloflk eine kleine Zeile Blindtext,
Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. Der grofle Qxmox riet
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Gemeinsam vorn.

Formatvorlage Verwendung fir ...

dgv_Abbildungsiberschrift Abbildungs- bzw. Tabellentberschriften

dgv_Legende Abbildungs- bzw. Tabellenunterschriften

(z.B. Bildlegenden, Quellenangaben etc.)

Stand: Mai 2022

Beispiel

. Einfiihrung

it hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantie
dtexte Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste ggs
grolten Sprachozeans.

Abbildung 1: Donec quam felis

\
Ein kleines Bachlein namens Duden fliel3t durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen
Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen

I Einfiihrung

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsenantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des. Ssmantik, eines
oflen Sprachozeans

g

Abbildung 1: Donec quam felis

Quelle: Bildagentur xy|

e ranens Duden flieft durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen
Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen.



DG nexolution

Gemeinsam vorn.

Formatvorlage Verwendung fir ...

dgv_Tabellenkopf Text in einem Tabellenkopf
dgv_Tabellentext Regularen Tabellentext

dgv_Autor Autorennamen nach einem Kapitel bzw.

Unterkapitel (Uberschrift 1. Ordnung)

Stand: Mai 2022

Beispiel

Einfiihrung
ortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsona en die
wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des Se eines
Tabellenkopf

Tabellentext Tabellentext

Tabellentext Tabellentext

Ein kleines Béchlein namens Duden flieltt durch ihren Ort und versorgt sie mit den nétigen

l. Einfiihrung

Miiller

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste des Semantik, eines
groflen Sprachozeans

Ein kleines Bachlein namens Duden flieltt durch ihren Ort und versorgt sie mit den natigen

Regeliallen. Es st ein pajadiesmatisches Land, in dem einem gebratene Salzteile in den
Mund fliegen.

1 Regelialien
Schmidt|
Hier geht es weiter ..
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Gemeinsam vorn.

Formatvorlage Verwendung fir ...
dgv_buchstabe Buchstabe in einem

e  Abklrrzungsverzeichnis
e  Stichwortverzeichnis

dgv_abkuerzung Abkulrzungen in einem Abklrzungsverzeichnis

Stand: Mai 2022

Beispiel

Abkiirzungsverzeichnis

A

=]
]
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jv]
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a. A. anderer Ansicht
a.a.0. am angegebenen Or]
Abs. Absatz

AdotG Adoptionsgesetz

Stichwortverzeichnis

eisen auf die Randnummern ne

Abkommlinge 71 80 84 133

Fordserungen 159 210

e
591a

- einer Grund

- eines Grundpfa

Abklirzungsverzeichnis

A

a. A. anderer Ansicht
a.a.0. am angegebenen Orf]
Abs. Absatz

AdotG Adoptionsgesetz
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Gemeinsam vorn.

Formatvorlage Verwendung fir ...
dgv_keyword Schlagworte, die fiir das Kapitel und/oder
Unterkapitel sinntragend sind
Stichworte in einem Stichwortverzeichnis
dgv_stichwort1 ... aufder 1. Ebene
dgv_stichwort2 ... auf der 2. Ebene
dgv_stichwort3 ... auf der 3. Ebene

Stand: Mai 2022

Beispiel

Einfiihrung

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines

groRen Sprachozeans|
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