Anleitung: Wann wird welche Formatvorlage verwendet?

1. Im Fenster ,Formatvorlagen-Katalog” werden die zur Textauszeichnung erlaubten Formatvorlagen angezeigt.
2. Bitte nur Formatvorlagen mit dgv_ als Prafix verwenden. Ausnahme: FlieBtext wird mit ,Standard” ausgezeichnet.
3. FuBnoten, Tabellen sowie Hyperlinks konnen mithilfe der gewohnten Word-Tools erzeugt werden.

Formatvorlage Verwendung fur ... Beispiel

Standard Reguléren FlieBtext

dgv_U 1 (Teil) ,Teil"-Uberschriften (optional)1

dgv_U 2 (Abschnitt) Abschnitt"-Uberschriften (optional) 2 B e . __ 2[5 Bemes T ek { @
dgv_U 3 (Kapitel) ,,Kapitel"-Uberschriften1 |

dgv_U 4 (1. Ordnung) ,Uberschrift 1. Ordnung” im Kapitel '

dgv_U 5 (2. Ordnung) +Uberschrift 2. Ordnung" im Kapitel ! B
dgv_U 6 (3. Ordnung) .Uberschrift 3. Ordnung" im Kapitel ! —
dgv_U 7 (4. Ordnung) ,Uberschrift 4. Ordnung” im Kapitel '

dgv_U 8 (5. Ordnung) ,Uberschrift 5. Ordnung” im Kapitel ' Mscha;ubmh,m
dgv_U 9 (6. Ordnung) ,Uberschrift 6. Ordnung” im Kapitel '

dgv_U 10 (7. Ordnung) .Uberschrift 7. Ordnung” im Kapitel 2 1| ..I“H‘.QR:}glzllialien
dgv_Zwischenuberschrift Zwischentiberschriften >*+*

! Uberschrift wird in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses in dieses mit aufgenommen.
2 Formatvorlage steht nur in ausgewahlten Word-Vorlagen zur Verfigung.
3 Uberschrift wird nicht in Gliederung (Navogationsbereich) angezeigt und bei der automatischen Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses nicht in dieses aufgenommen.
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Formatvorlage Verwendung fur ... Beispiel
dgv_Marginalie-Nr Randziffern und/oder Marginalientext

I Einfiihrung

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vgkalien und Konsonantien leben die
indtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste des Semantik, eines
glolRen Sprachozeans

1 Ejn kleines Bachlein namens Duden flieRt durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen

. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Saizieile in den
nd fliegen.

waminalien. Nfcht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
lext. derim ¢ radezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschlof eine kleine Zeile Blindiext,

ﬂeheﬁas';ﬂ Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. Der groBe Qxmox riet

dgv_Abbildung Absétze, in denen ein Bild eingefugt wird
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fomateege o vewedngfiro s

dgv_Abbildungstiberschrift Abbildungs- bzw. Tabellentberschriften
l. Einflihrung
Weit hinten, hinter den Worthergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines
grolten Sprachozeans.
Abbildung 1: Donec quam felis.
\
Ein kleines Bachlein namens Duden flieit durch ihren Ort und versorgt sie mit den natigen
Reaeliallen. Es st ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratens Satztelle in den
Mund fliegen.
dgv_Legende Abbildungs- bzw. Tabellenunterschriften
(z.B. Bildlegenden, Quellenangaben etc.) L Einfiihrung
Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Kgnsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines
groften Sprachozeans
Abbildung 1: Donec quam felis.
Quelle: Bildagentur&ﬂ I
ens Duden flieftt durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen
Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen.
dgv_Tabellenkopf Text in einem Tabellenkopf I. Einfiihrung
Stand: Oktober 2021 3




Formatvorlage Verwendung fur ... Beispiel
dgv_Tabellentext Reguldren Tabellentext
dgv_Autor Autorennamen nach einem Kapitel bzw.

Unterkapitel (Uberschrift 1. Ordnung)
I Einfiihrung

Miiller

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste des Semantik, eines
groften Sprachozeans

Ein kleines Bachlein namens Duden flieltt durch ihren Ort und versorgt sie mit den notigen

Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen.

1 Regelialien

Schmidt|
Hier geht es weiter

dgv_buchstabe Buchstabe in einem Abkiirzungsverzeichnis

e Abkirzungsverzeichnis A
e  Stichwortverzeichnis

a. A. anderer Ansicht
a.a.0. am angegebenen Or]

Abs. Absalz

AdotG Adoptionsgesetz

Stichwortverzeichnis

(Die Zahlen verweisen auf die Randnummern neb

A

- einer Grundschuld 675
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Formatvorlage

dgv_abkuerzung

dgv_keyword

dgv_stichwort1
dgv_stichwort2

dgv_stichwort3

Stand: Oktober 2021

Verwendung fur ... Beispiel

Abkurzungen in einem Abkurzungsverzeichnis

Schlagworte, die fur das Kapitel und/oder
Unterkapitel sinntragend sind

Einfiihrung

Stichworte in einem Stichwortverzeichnis

... auf der 1. Ebene
... auf der 2. Ebene

... auf der 3. Ebene

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die
Blindtexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des Semantik, eines
groken Sprachozeans|
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