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Schritt 2:

DG nexolution

Gemeinsam vorn.

D  Kasten erstellen/entfernen

Kasten bieten die Mdglichkeit Zusatzinformationen zum Haupttext, wie bspw. Hinweise
oder Paragraphen zu kennzeichnen. Diese werden spater im Layout gestalterisch
hervorgehoben.

Buttons

. Zitat Kasten allgemein

Exkurs . Gesetz

Kasten einfugen

Maoglichkeit 1 — vorhandenen Text in Kasten setzen

Absatze vollstdndig markieren (alle Absatze, die in den Kasten eingefligt werden sollen,

mussen markiert werden):
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Kastentyp wahlen (auf den gewlinschten Kasten-Button klicken):
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Gemeinsam vorn.

Alle Absatze werden nun von einem farbigen Rahmen umschlossen.

Wichtig
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Listentyp: 123
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Listentyp: abc
2

Kasten konnen ineinander verschachtelt werden:
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Nicht einmal von der allméchtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloss eine kleine Zeile Blindtext,
ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik Nicht einmal von der
allmachtigen  Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht ein geradezu
unorthographisches Leben

Eines Tages aber beschlof eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu
gehen in die weite Grammatik. Der grofte Qxmex riet ihr davon ab, da es dort wimmele von

bosen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikeli, doch das Blindtextchen
liel sich nicht beirren:

1. Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Giirtel und machte sich

auf den Weg.

Als es die ersten Hugel des Kurswgeblrges erklommen hatte, warf es einen letzten

Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von

Alphabetdorf und die Subling seiner eigenen Stralle, der Zeilengasse.

Wehmutig lief ihm eine rhetorische Frage tber die Wange, dann setzte es seinen Weg
Zzitat | fort. Unterwegs traf es eine g;ggy
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dgy_buchstabe

dgv_abkuerzung

Achtung: Sobald der Textcursor auf3erhalb des Rahmens gesetzt wird, wird dieser
nicht mehr angezeigt. Wenn man die Maus uber den Kasten bewegt ohne zu klicken
(mouse-over), ist dieser anhand einer entsprechend farblichen Hinterlegung wieder

sichtbar:
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Listentyp: abc
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Ein kleines B&chlein namens Duden fliet durch ihren Ort und versorgt sie mit den nétigen
Regeliali Es ist ein p. i hes Land, in dem einem gebratene Satzteile in den
Mund fliegen

Wichtig
Nicht einmal von der allméchtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein

geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloss eine kleine Zeile
Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik:

1. Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
geradezu unorthographisches Leben.

2. Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum,
hinaus zu gehen in die weite Grammatik.

3. Der grofRe Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von basen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen lie sich nicht
beirren.

Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf

den Weg.

Als es die ersten Htgel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen lefzten
Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von
Alphabetdoif und die Subline seiner eigenen Strale, der Zeilengasse.

Frage tber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.

g lief ihm eine
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Gemeinsam vorn.

Madglichkeit 2 — Leeren Kasten einfugen
Schritt 1:  Textcursor in neuen Absatz setzen

Schritt2:  gewlnschten Kasten-Button klicken:
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dgv_Abbildung
Als es die ersfen Hiigel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Abbildungsaberschrift
Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von e

Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Strale, der Zeilengasse. S egende

dgy_Tabellenkop?
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Der groe Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bosen Kommata, wilden dgv_U3 (Kapitel
Fragezeichen und hinterhaltigen, doch das Blindtextchen lief? sich nicht beirren. Es packte
seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gartel und machte sich auf den Weg.

Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick
zuruck auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf
und die Subline seiner eigenen Stralle, der Zeilengasse. Wehmitig lief ihm eine rhetorische
Frage (ber die Wange, dann setzte es seinen Wegq fort. Unterwegs traf es eine Copy. Die dgv_U 3 (5. Ordnung)
Zenkurs varnte das Blindtextchen, da, wo sie herké@me ware sie: dgv_U 8 (6. Ordnung)

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben dgv_U 10 (7. Ordnung)
dgv_Zwischeniberschrift

Wehmutig lief ihm eine rhetorische Frage tber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort
Unterwegs traf es eine Copy.
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Gemeinsam vorn.

Kasten entfernen
Schritt 1:  Textcursor in einen Absatz innerhalb des zu entfernenden Kastens setzen
Schritt 2: rechte Maustaste klicken

Schritt 3: ,Inhaltssteuerelement entfernen” wahlen:
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Vorschau anzeigen

Achtung: Die Formatierungen der Absatze innerhalb eines Kastens, bleiben auch
nach dessen Entfernung erhalten!

Bei entfernten Zitat-Kasten muss dem Text die Formatvorlage ,,Standard“ zugewiesen
werden, um Kursivstellung und Einriickung zu entfernen:
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