DG

D Kasten erstellen/entfernen

Kasten bieten die Moglichkeit Zusatzinformationen zum Haupttext, wie bspw. Hinweise
oder Paragraphen zu kennzeichnen. Diese werden spater im Layout gestalterisch
hervorgehoben.
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Exkurs Exkurs <>K3 Gesetz

Kasten einfligen

Maoglichkeit 1 - vorhandenen Text in Kasten setzen

Schritt 1:  Absatze vollstandig markieren (alle Absatze, die in den Kasten eingefligt werden sollen,

mussen markiert werden):
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Schritt 2:  Kastentyp wahlen (auf den gewlinschten Kasten-Button klicken):
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Alle Absstze werden nun von einem farblgen Rahmen umschlossen.
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Wichtig

Késten konnen ineinander verschachtelt werden:

dgv-Beispielmanuskript.docx [Kompatibilitatsmodus] - Word

DG VERLAG Start Einfugen Entwurf Layout Venweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Acrobat

Ein kleines Bachlein namens Duden fliet durch ihren Ort und versorgt sie mit den nétigen
Dokument durchsuchen JO + M Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene Satzteile in den

o Zbeispiel |egen.

Uberschriften  Seiten |+ | _
ol Wichtig
1 Einleitung ) ) . . .
-] Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
L geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloss eine kleine Zeile

o Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik:

B 1 Nicht einmal von der allméchtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein
| geradezu unorthographisches Leben.

2. Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile Blindtext, inr Name war Lorem Ipsum,
hinaus zu gehen in die weite Grammatik.

3. Der groke Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bosen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikeli, doch das Blindtextchen liefd sich nicht

B beirren

; Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gortel und machte sich auf
] Iitat Veeg.

2 Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen lefzten

] Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von

N Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen StralSe, der Zeilengasse.

- Wehmutig lief ihm eine rhetorische Frage Uber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
Unterwegs traf es eine Copy.

m]

5 Freigeben
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Alle loschen
Absatz-Standardschriftart
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dgv_Tabellenkopf
dgv_Tabellentext

dgv_U 1 (Teil

dgv_U 3 [Kapitel)

dgv_U 4 (1. Ordnung)
dgv_U 5 (2. Ordnung)
dgv_U & (3. Ordnung)
dgv_U 74, Ordnung)
dgv_U 3 (5. Grdnung)
dgv_U 8 (6. Ordnung)
dgv_U 10 7. Ordnung)
dgv_Zwischenaberschrift

dgv_Autor

A AaRBREREERERIE 222222420,

dgv_buchstabe

2

PTTEH Sobald der Textcursor auBerhalb des Rahmens gesetzt wird, wird dieser nicht

mehr angezeigt.

Wenn man die Maus Uber den Kasten bewegt ohne zu klicken (mouse-over), ist dieser
anhand einer entsprechend farblichen Hinterlegung wieder sichtbar:

dgv-Beispielmanuskript.docx [Kompatibilitatsmodus] - Word

Start  Einfiigen  Entwurf  Layout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-lns  Acrobat
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] Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik:

% 1. Nicht einmal von der allméchtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein

- geradezu unorthographisches Leben.

2. Eines Tages aber beschlof eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum,
hinaus zu gehen in die weite Grammatik.

3. Der grofle Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bosen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen lieR sich nicht

i beirren

.; Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gartel und machte sich auf
B den Weg.

® Als es die ersten Hiigel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten

2] Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von

R Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stral3e, der Zeilengasse.

- Wehmiitig lief ihm eine rhetorische Frage tber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
El Unterwegs traf es eine Copy.
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dgu_07 (4. Ordnung)
dgv_0 8 (5. Ordnung)
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Moglichkeit 2 - Leeren Kasten einfligen

Schritt 1:

Schritt 2:

DG VERLAG

Start

Einfidgen

Entwurf

Layout

Textcursor in neuen Absatz setzen

gewlnschten Kasten-Button klicken:

dav-Beispielmanuskript.docx [Kompatibilitatsmodus] - Word
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ninaus zu genen In die weite Grammatik.

Der grofie Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bésen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen lieR sich nicht
beirren.

1 Einleitung
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Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gurtel und machte sich auf
den Weg

Als es die ersten Hiigel des Kursivgebirges erldommen hatle, warf es einen letzten
Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von
Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stral3e, der Zeilengasse.

‘Wehmutig lief ihm eine rhetorische Frage Gber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
Unterwegs traf es eine Copy.

Der grofle Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bésen Kommata, wilden
Fragezeichen und hinterhaltigen, doch das Blindtextchen lieRt sich nicht beirren. Es packte
seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich auf den Weg

Als es die ersten Hugel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick
zuruck auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdorf
und die Subline seiner eigenen Stralte, der Zeilengasse. Wehmiitig lief ihm eine rhetorische
Frage Uber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort. Unterwegs traf es eine Copy. Die
= exkurs vamnte das Blindtextchen, da, wo sie herkame ware sie:

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
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dgv_Tabellentext

dgu_U 1 (Teil)
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dgv_U4 (1. Ordnung)
dgv_U5 (2. Ordnung)
dgu_U & (3. Ordnung)
dgv U7 (4 Ordnung)
dgv_U 8 (5. Ordnung)
dgv_U1 9 (5. Ordnung)
dgu_U10 (7. Ordnung)
dgv_Zwischenaberschrift
dgv_Autor
dgv_buchstabe

dgv_abkuerzung
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bl |4 |2 Optionen...



Schritt 1:

Schritt 2:

Schritt 3:

DG

Kasten entfernen
Textcursor in einen Absatz innerhalb des zu entfernenden Kastens setzen

rechte Maustaste klicken

JInhaltssteuerelement entfernen” wahlen:
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VYITTEH Die Formatierungen der Absatze innerhalb eines Kastens, bleiben auch nach
dessen Entfernung erhalten!

Bei entfernten Zitat-Kasten muss dem Text die Formatvorlage ,Standard” zugwiesen
werden, um Kursivstellung und Einrlickung zu entfernen:
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| den Weg. dgv_Legende T

2 Als es die ersten Hiigel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellenkopf m

] Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dogv_Tabellentext T

N Alphabetdorf und die Subline seiner eigenen Stralle, der Zeilengasse. dgv_0 1 (el L7}

N Wehmtig lief ihm eine rhetorische Frage Gber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort. dgv_U 3 (Kapitel) i

El Unterwegs traf es eine Copy. dgv_U 4 (1. Ordnung) 13

N Der grofle Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von bosen Kommata, wilden dgv U5 (2. Ordnung} =
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