DG nexolution

Gemeinsam vorn.

C Listen erstellen

Buttons

geordnete Listentypen

1. 1) (1) arabische Nummerierung L 1) (I) rémisch-numerisch (grof3)
a. a) (a)  alphanumerisch aa. aa) (aa)  doppelt alphanumerisch

L i) (i)  rémisch-numerisch (klein)

ungeordneter Listentyp

— Es gibt nur einen Listentyp fiir ungeordnete Listen .

individuelle Listenzeichen

Listen mit individuellen Listenzeichen erhalten den Listentyp “ungeordnet®.

. MusterZ: Listenzeichen # Text
:: Beispiel: > Listenabsatz,

> Listenabsatz,

» Listenabsatz,

> Listenabsatz,

> Listenabsatz,

Listen-Folgeabsatz

Besteht ein Listenpunkt aus mehreren Absatzen, so wird nur dem ersten
Absatz ein ,Listentyp® zugewiesen.

Alle folgenden Absatze, die inhaltlich zu diesem Listenpunkt gehéren sollen,
mussen als Listen-Folgeabsatz ausgewiesen werden.

Listenebenen

Um verschachtelte Listen zu erzeugen, bitte die Buttons 1-5 in der Gruppe
LListenebenen“ verwenden

' Die Symbole fiir ungeordnete Listen sind nicht frei wahlbar und fir jede Listenebene voreingestellt.

2 Das #-Zeichen ist aus technischen Griinden notwendig!

Die farbige Hervorhebung der individuellen Listenzeichen seitens des/der Autorin ist nicht
notwendig!
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DG nexolution

Gemeinsam vorn.

Listen erzeugen

Schritt 1:

Schritt 2:

ggf. Schritt 2.1:

Text auswahlen (gewlinschte Absatze markieren bzw. Textcursor in Absatz setzen)

Listentyp- bzw. Listen-Folgeabsatz-Button klicken:

HS% 08 :

dgx-Beispielmanuskript.docx - Word

Datei Start  Einfigen  Entwurf  layout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-Ins  Acrobat vin £, Freigeben
L@ A @ i D@ L D@ e W) e =% ® ® | @cin @ine: Ry,
T B zitat Kasten
Listen” Formatvorlagen
Exrs (@5 einblenden
Listentyp: 123 Listentyp: abc Listentyp: i i i Listentyp: | 1 1l Listentyp: aa bb cc__ Listentyp: ungeordnet Listenebenen Kasten ~
- [ O D [N R K N K. KRR AR KRR ZCRURCE L CRCRCE FCRONCE KOs - CNREE LR | T SE RS LU IS T
- un Nale war p | IIIGUS £U YSHEH 11 UIS WEIT Uiaiiiaun 1viLL Siiial VUt uel Formatvorlag... ™ %
e allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein  geradezu
2 unorthographisches Leben. Alle laschen
~: Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem lpsum, hinaus zu Standard T
- gehen in die weite Grammatik. Der groe Qxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr T
_; bésen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikeli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung T
= lief§ sich nicht beirren dgv_Abbildungsubersehri T
- »  Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Grtel und machte sich dgv_Legende L
e auf den Weg. dgv_Tabellenkopt T
n Als es die ersten Hiigel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellentext T
7 Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dov_0 1 (el @
= Alpbabetdorf und die Subline seiner eigenen Strae, der Zeilengasse. dgv_U 3 (Kapitel) ga
E Wehmtig lief ihm eine rhetorische Frage uber die Wange, dann setzte es seinen Weg dgv_U4 (1. Ordnung) 53
- fort. Unterwegs traf es eine Copy. dgv_05 (2. Ordnung)  £3
z > Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein dgv_U6(3.Ordnung) 52
7 geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschlof eine kleine Zeile dgv_U7 (4.Ordnung) 52
; Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. dgv_08 (5. Ordnung) 93
[ Und wenn es nicht umgeschrieben wurde. dann benutzen Sie es immemoch. Weit hinten, dgv_(19 (6. Ordnung) 53

individuelle Listenzeichen angeben

Voraussetzung
Muster3:

zugewiesener Listentyp = ungeordnet
Listenzeichen #Text

Beispiel: > Listenabsatz,
> Listenabsatz,
> Listenabsatz,
> Listenabsatz,
> Listenabsatz,

3 Das #-Zeichen ist aus technischen Griinden notwendig!
Die farbige Hervorhebung der individuellen Listenzeichen seitens des/der Autorln ist nicht

notwendig!
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Gemeinsam vorn.

Verschachtelte Listen (Listenebene andern)

Listen einricken

Achtung: Die Anderung der Ebene muss fiir Listen- und Listen-Folgeabsétze getrennt
voneinander vorgenommen werden!

Schritt 1:  Listenabsatze auswahlen (Text markieren)
ggf. Schritt 1.1:  Listentyp flr Ebene 2 andern (Beispiel: Listentyp in zweiter Ebene = ungeordnet)

Schritt2:  gewlnschte Ebene zuweisen
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P allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht - ein  geradezu
] unorthographisches Leben. Alle 16schen
-+ Eines Tages aber beschlof eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu St v
- gehen in die weite Grammatik. Der groe Qxmex riet ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr v
l bésen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung Lif
: lieB sich nicht beirren: dgv_Abbildungsuberschri v/
@ »  Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gurtel und machte sich dgv_Legende v
- auf den Weg dgv_Tabellenkopf L
“ - Als es die ersten Hiigel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellentext hl
= Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dgv.0 1 Tei) 13
b Alphabetdorf und die Subling seiner eigenen Strale, der Zeilengasse. dgv.U3 (Kapite) fa
& - Wehmitig lief ihm eine rhetorische Frage aber die Wange, dann setzte es seinen dgv.U4 (1. Ordnung) 13
bt Weg fort. Unterwegs traf es eine Copy. dgv.U5(2 Ordnung) 13
o »  Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein dgv.U6 (3. Ordnung) 13
7 geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschlof} eine kleine Zeile dgv.U7 4. Ordnung) 12
E Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. dgv U8 (5. Ordnung) 13
T Und wenn es nicht umgeschrieben wurde, dann benutzen Sie es immemech. Weit hinten, dgv U9 (6 Ordnung) 12
i hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsenanfien leben die Blindtexte. dgv_010(7. Ordnung) 13
b Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kuste des, Semanlik, eines grofien dgv Zwischendberscheift T

Schritt 3:  Listen-Ebene von Listen-Folgeabsatzen wie in Schritt 1 und 3 anpassen
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e allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte behemrscht - ein geradezu
3 unorthographisches Leben. Alle 1schen
1- Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu Standasd v
- gehen in die weite Grammatik. Der groe Qxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr v
) bosen Kummata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikeli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung W
4 lie sich nicht beirren: dgv_Abbildungsaberschri T
@ > Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Giirtel und machte sich dgv_Legende T
. auf den Weg dgv_Tabellenkopf L
Ly - Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgy_Tabellentext T
] Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dgv_U 1 [Teil) 1a
@ Alphabetdorf und die Subling seiner eigenen Strae, der Zeilengasse agv.0 3 (Kapite) 13
J - Wehmiitig lief ihm eine rhetorische Frage ber die Wange, dann setzte es seinen dgv.U4 (1. Ordnung) 12
bt Weg fort. Unterwegs traf es eine Copy. dgv.05 (2. Ordnung) 12
; Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht dgv U6 (3. Ordnung) 12
< ein geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschlof eine kleine dgv_U7 (4. Ordnung) 12
E Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem lpsum, hinaus zu gehen in die weite dgv_U 8 (5. Ordnung) 12
] Grammatik dgv.0 9 (6. Ordnung) 18
4 Und wenn es nicht umgeschrieben wurde, dann benutzen Sie es immemoch. Weit hinten, dgv_U 10 7. Ordnung) 13
K hinter den Wortbergen, fern der Lander Yokalien und Konsonantien leben die Blindtexte. dgy_Zwischeniberschrift T
3 Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des Semantik, eines groBen i adion -
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Gemeinsam vorn.

Listen ausrucken

Schritt 1:  Absatze auswéahlen

Schritt2:  ndchsthéhere Ebene auswahlen (Beispiel: Ebene 2 wird zu Ebene 1)
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- allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht - ein  geradezu

] unorthographisches Leben Alle 185chen
- Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu Sandard T
- gehen in die weite Grammatik. Der groBe Qxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr T
w“ basen Kemmata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung L
- lie sich nicht beirren: dg_Abbildungsiberschri 11
- 1 Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gartel und machte sich dgv_Legende w
-| auf den Weg dgu_Tabellenkopt T
o 2. Als es die ersten Hugel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellentext i
S Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dgv_0 1 (Teil) biE]
- Alphabetdorf und die Subling seiner eigenen Stralle, der Zeilengasse. dgv.0 3 (Kapiten 1
g > Wehmiditig lief ihm eine rhetorische Frage diber die Wange, dann setzte es seinen Weg dgv 04 (1.0rdnung) 12
| fort. Unterwegs traf es eine Copy. dgv U5 (2. Ordnung) 12
al Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht dgv U6(3. Ordnung) 13
B ein geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschiof eine kieine dgv.07 @ Ordnung) 8

Schritt 3:  Ggf. Listentyp der entsprechenden Listenebene erneut zuweisen (Beispiel: Listentyp ,1.)
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fl allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte beherrscht — ein  geradezu
il unorthographisches Leben. Alle 185chen
- Eines Tages aber beschloB eine kieine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu Standard Ll
- gehen in die weite Grammatik. Der groRe Oxmox net ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr T
P bosen wilden Fragezeichen und Semikeli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung T
- lie sich nicht beirren: dgv_Abbildungsdberschri
- 1 Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich dgv_Legende v
3 auf den Weg dgv_Tabellenkopf v
by 2. Alses die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellentext T
- Blick zurtick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dgv_U 1 (Teil) 0
- Alphabetdorf und die Subling seiner eigenen Strale, der Zeilengasse dgv_U 3 (Kapitel) 1
] 3. Wehmiitig lief ihm eine rhetorische Frage uber die Wange, dann setzte es seinen Weg dgv.U4(1. Oranung) 22
- fort. Unterwegs traf es eine Copy. dgv U5 (2 Ordnung) &3
o Nicht einmal von der allmachtigen Ir ion werden die Bli beherrscht dgv.U6 (3. Ordnung) 22
B «ein geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloR eine kleine dgv_U7 4. Ordnung) €2

schritt 4:  Ggf. Listen-Folgeabsatze ausriicken
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- allmachtigen Interpunktion werden die Blindlexte beherrscht - ein  geradezu
5 unorthographisches Leben. Alle laschen
. Eines Tages aber beschlof eine Kleine Zeile Blindtext, inr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu Smaderd 1
- gehen in die weite Grammatik. Der grofBe Qxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von dgv_Marginalie-Nr T
- bosen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhaltigen Semikoli, doch das Blindtextchen dgv_Abbildung T
= liels sich nicht beirren: dgv_Abbildungsiberschri T
w 1. Es packte seine sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Girtel und machte sich dgv_Legende L]
- auf den Weg dgv_Tabellenkopt L
~ 2. Als es die ersten Higel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten dgv_Tabellentext T
= Blick zurick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von dgv_0 1 (Teil 1
- Alphabetdarf und die Subling seiner eigenen StraBe, der Zeilengasse. dgv.0 3 Kapitel £
5 3. Wehmitig lief ihm eine rhetorische Frage uber die Wange, dann setzte es seinen Weg dgv 04 (1. Ordnung) 12
by fort. Uni s traf es eine dgv U5 (2. Ordnung)  £2
Nicht einmal von der allmachtigen Interpunktion werden die Blindtexte behermscht ein dgv_U6 (3. Ordnung) 12
geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschloR eine kleine Zeile dgv 07 (4. Ordnung) 12
: Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik dgv.08 (5. Ordnung) 2
3 Und wenn es nicht umgeschrieben wurde, dann benuizen Sie es mmu]ggn Wen hinten, dgv_U9 (6. Ordnung) L2
hinter den Wortberaen, fern der Lander Vokalien und Kor 1 leben di dav (1107, Ordnunal 12
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