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C Listen erstellen 

Buttons 

geordnete Listentypen   

 arabische Nummerierung  römisch-numerisch (groß) 

 alphanumerisch  doppelt alphanumerisch 

 römisch-numerisch (klein)   

ungeordneter Listentyp   

 Es gibt nur einen Listentyp für ungeordnete Listen0F

1. 

individuelle Listenzeichen   

 

 

 

 

Listen mit individuellen Listenzeichen erhalten den Listentyp “ungeordnet“. 

Muster1F

2: Listenzeichen # Text 

Beispiel:  

Listen-Folgeabsatz 

 Besteht ein Listenpunkt aus mehreren Absätzen, so wird nur dem ersten 
Absatz ein „Listentyp“ zugewiesen. 

Alle folgenden Absätze, die inhaltlich zu diesem Listenpunkt gehören sollen, 
müssen als Listen-Folgeabsatz ausgewiesen werden. 

Listenebenen  

 

 

 

Um verschachtelte Listen zu erzeugen, bitte die Buttons 1–5 in der Gruppe 
„Listenebenen“ verwenden 

 

                                                
1 Die Symbole für ungeordnete Listen sind nicht frei wählbar und für jede Listenebene voreingestellt. 
2 Das #-Zeichen ist aus technischen Gründen notwendig! 
  Die farbige Hervorhebung der individuellen Listenzeichen seitens des/der AutorIn ist nicht 
  notwendig!  
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Listen erzeugen 

Text auswählen (gewünschte Absätze markieren bzw. Textcursor in Absatz setzen) 

Listentyp- bzw. Listen-Folgeabsatz-Button klicken: 

  

individuelle Listenzeichen angeben 

Voraussetzung zugewiesener Listentyp = ungeordnet 
Muster2F

3:  Listenzeichen #Text 
Beispiel:   

  

                                                
3 Das #-Zeichen ist aus technischen Gründen notwendig! 
  Die farbige Hervorhebung der individuellen Listenzeichen seitens des/der AutorIn ist nicht 
  notwendig!  

Schritt 1: 

Schritt 2: 

ggf. Schritt 2.1: 
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Verschachtelte Listen (Listenebene ändern)   

Listen einrücken 

Achtung:  Die Änderung der Ebene muss für Listen- und Listen-Folgeabsätze getrennt 
voneinander vorgenommen werden! 

Listenabsätze auswählen (Text markieren) 

Listentyp für Ebene 2 ändern (Beispiel: Listentyp in zweiter Ebene = ungeordnet) 

gewünschte Ebene zuweisen  

  

Listen-Ebene von Listen-Folgeabsätzen wie in Schritt 1 und 3 anpassen  

Schritt 1: 

ggf. Schritt 1.1: 

Schritt 2: 

Schritt 3: 



 

Stand: Mai 2022   

Listen ausrücken 

Absätze auswählen 

nächsthöhere Ebene auswählen (Beispiel: Ebene 2 wird zu Ebene 1) 

  

Ggf. Listentyp der entsprechenden Listenebene erneut zuweisen (Beispiel: Listentyp „1.“) 

 

Ggf. Listen-Folgeabsätze ausrücken 

 

Schritt 1: 

Schritt 2: 

Schritt 3: 

  
Schritt 4: 


